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TIERPRAXISASSISTENT:IN (TPA) - SCHWERPUNKT EMPFANG
Teilzeit oder Vollzeit (60-100%0)
Vet Dental Studio — Affoltern am Albis

Bei Vet Dental Studio verbinden wir spezialisierte Tierzahnmedizin mit
hochsten Standards in Anasthesie und Schmerztherapie. Wir sind eine
moderne Uberweisungspraxis mit einem kleinen, engagierten Team. Fir
unsere Praxis suchen wir eine motivierte Tierpraxisassistent:in mit
Schwerpunkt Empfang, die unsere Kund:innen professionell betreut und
unser Team im Praxisalltag unterstitzt.

Deine Hauptaufgabe

Der Schwerpunkt dieser Stelle liegt am Empfang und in der
Kundenbetreuung. Ergidnzend unterstiitzt du bei Bedarf wunsere
Spezialist:innen bei der Assistenz sowie bei der Vor- und Nachbereitung der
Behandlungs- und Operationsbereiche.

Empfang und Kundenbetreuung (Hauptaufgabe)

e Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Tierhalter:innen

o Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Tierhalter:innen,
iiberweisenden Tierdrzt:innen und Lieferanten

e Terminplanung und Koordination von Konsultationen, Operationen und
Nachkontrollen

e Administrative Aufnahme und Entlassung der Patient:innen

e Bearbeitung von E-Mails sowie allgemeine Korrespondenz

e Rechnungsstellung und administrative Arbeiten

o Beratung der Tierhalter:innen zu organisatorischen Fragen sowie zur Vor- und
Nachsorge

Unterstttzung im Klinischen Bereich

Bei Bedarf unterstitzt du das Behandlungsteam in folgenden Bereichen:
o Assistenz bei zahnmedizinischen Untersuchungen und Behandlungen
o Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Nachbetreuung von Patient:innen

o Mithilfe bei der Vorbereitung und Uberwachung von Anisthesien unter Anleitung
e Dokumentation von Behandlungen



Hygiene und Sterilisation

Reinigung, Desinfektion und Sterilisation von Instrumenten
Vorbereitung der Operations- und Behandlungsraume
Sicherstellung der Hygiene- und Qualitatsstandards

Nachfiillen von Verbrauchsmaterialien und Unterstiitzung bei der
Materialverwaltung

Praxisorganisation

Mithilfe bei Bestellungen und Lagerbewirtschaftung
Unterstiitzung bei allgemeinen organisatorischen Aufgaben
Mitarbeit bei der Sauberkeit und Ordnung der Praxis

Dein Profil

Abgeschlossene Ausbildung als Tierpraxisassistent:in (TPA)

Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse

Freude am Umgang mit Menschen und Tieren

Freundliches, professionelles Auftreten

Selbststdandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

Teamfdhigkeit und Flexibilitét

Bereitschaft, neben der Empfangstétigkeit auch im klinischen Bereich mitzuhelfen

Wir bieten

Teilzeit- oder Vollzeitstelle (60—100%)

Geregelte Arbeitszeiten

Keine Nacht- oder Wochenenddienste

25 Ferientage sowie 8 Feiertage pro Jahr

Moderne, spezialisierte Tierzahnarztpraxis

Kleines, motiviertes und wertschitzendes Team
Strukturierte Einarbeitung und Mentoring
Regelmassige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
Moglichkeit, Prozesse aktiv mitzugestalten

Moderne Ausstattung (Dentalrontgen, intraorale Kamera, CT und neueste
Instrumente)

Bewerbung
Vet Dental Studio
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Katarzyna Ivan
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Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



