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L’ ISME (Institut suisse de médecine équine) de la Faculté Vetsuisse de I'Université de Berne exploite
une clinique de référence sur le site de Berne pour les chevaux et autres équidés, ainsi qu’une clinique
vétérinaire comprenant un service vétérinaire, un centre de reproduction et une station de fitness et de
réhabilitation sur le site d’Avenches. L’équipe se compose d’environ 60 collaborateurs.

Dés maintenant ou a convenir, nous recherchons pour le site d’Avenches un*e

Collaborateur*trice secrétariat & achats 40%

Ce qu'il y a a faire

Dans cette fonction polyvalente, vous assumerez des taches essentielles dans le domaine des achats, de
la gestion des stocks et du soutien administratif. Vos principales missions seront:

e Gestion des commandes et des stocks
e Taches administratives, gestion de la réception
e Collaboration entre divers services

Ce que vous apportez
e CFC d’employé-e de commerce, AMV ou formation équivalente ou formation similaire
e Expérience dans le domaine des commandes, du traitement des factures et de la gestion des
stocks (atout)
e Bonnes connaissances orales du francgais et de I'allemand
e Connaissances en anglais souhaitées
e Bonne maitrise des produits MS Office et volonté d’apprendre nos logiciels internes
o Gout pour le travail en équipe et pour le contact avec la clientéle
e Autonomie et flexibilité dans le travail
e Connaissance du monde équestre (atout)

Ce que nous proposons
e Conditions d’engagement selon les directives cantonales
o Activité variée et intéressante au sein d'une institution dynamique de services, d’enseignement et
de recherche
e Contrat a durée déterminée (durée a préciser) avec option de prolongation

Intéressé?
Pour plus d'informations, consultez notre site Web ou appelez-nous.

ISME Avenches

Vetsuisse-Fakultat, Universitat Bern,
Prof. Dr. Vinzenz Gerber

Les Longs-Prés 4

1580 Avenches

+41 31 684 28 90

Merci d’adresser votre lettre de motivation au Pr. Gerber et d’envoyer le dossier de candidature complet
au plus tard le 30.09.2025 a I'adresse suivante: isme.bern.vetsuisse@unibe.ch

Nous vous remercions d’avance pour votre intérét
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